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Skolvadibas sistémas e-klase lietoSanas un aizpildiSanas kartiba
29.08.2019.

Izdota saskana ar Valsts parvaldes
iekartas likuma 72.panta 1.dalas 2.punktu

1. Visparigie jautajumi

1.1. Kartiba nosaka e-klases (elektroniska Zurnala) lietoSanu Valmieras Muazikas skola
(turpmak — Skola).

1.2. Kartiba izstradata, lai nodroSinatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un
sasniegumu atspoguloSanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas
aizpildisanai, sazinai ar izglitojamajiem un vinu vecakiem/aizbildniem (turpmak —
izglitojamo likumiskais parstavis).

1.3. Skolvadibas sistemu e-klase aizpilda direktora vietnieks izglitibas joma un Skolas
pedagogi, kontrolé un parrauga direktora vietnieks izglitibas joma.

1.4. Kartiba jaievéro visiem Skola stradajoSajiem pedagogiem visas profesionalas ievirzes
izghtibas programmas, visos macibu priekSmetos.

1.5. E-klases zurnala ieraksti tiek veikti, ievérojot Skolas “Noteikumi par izglitojamo
zindSanu un prasmju véertéSanas kritériiem un Kkartibu, izglitojamo parcelSanu
nakamaija klase, izgltitojamo atskaitiSanu".

1.6. Macibu procesa gutajiem sasniegumiem tiek lietoti $adi apzimé&jumi:

1.6.1. ballés — atbilstoSi 10 ballu vértésanas sistémai;

1.6.2. i/ni - ieskaittts, neieskaitits;

1.6.3. n - kavéjis stundu;

1.6.4. n°- slimiba;

1.6.5. n/v - nav vértéjuma;

1.6.6. a- atbrivots.

2. E-klases mérkis un uzdevumi

2.1. E-klases mérkis ir musdieniga sazina izglitibas procesa veidoSana un noriseé.

2.2. E-klases uzdevumi:

2.2.1. paatrinat infomacijas apmainu starp izglitibas procesa iesaistitajam pusém -
pedagogiem, izglitojamajiem un izglitojamo likumiskajiem parstavjiem;

2.2.2. atvieglot datu ievades un apstrades procesu pedagogiem;

2.2.3. veicinadt vienotu sadarbibu starp pedagogiem, izglitojamajiem un izglitojamo
likumiskajiem parstavjiem, tadejadi veicinot izglitojamo sekmju un uzvedibas
uzlaboSanos.

3. Prasibas direktora vietniekiem izglitibas joma
3.1. Informét izglitojamos un vinu likumiskos parstavjus par e-klases izmantoSanas
iespéjam.
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3.2. Pieslégt vai atjaunot e-klases pakalpojumu izglitojamajiem un vinu likumiskajiem
parstavjiem katra macibu gada sakuma, macibu gada laika péc vajadzibas.

3.3. Veikt ierakstus katra macibu gada sakuma:

3.3.1. eksportét no VIIS izglitojamo datus uz e-klases Zurnala personas lietam lidz katra
macibu gada 30.09.;

3.3.2. pievienot jaunos izglitojamos Skolas sarakstam macibu gada laika;

3.3.3. aizpildit izglitojamo personas lietas;

3.3.4. aizpildit, papildinat, izdarit izmainas izglitojamo personas lietd nepiecieSamibas
gadijumos macibu gada laika;

3.3.5. pievienot profesionalas ievirzes izgltibas programmu kodus;

3.3.6. nodefinét klases;

3.3.7. pievienot un sakartot macibu priekSmetus;

3.3.8. izveidot individualo un gupu nodarbibu Zurnalus;

3.3.9. veikt izglitojamo sadali grupas macibu priek8metos solfedZo, mazikas literatdra un
kolektiva muzicésana;

3.3.10. ievadit stundu sarakstus, aktualizét izmainas;

3.3.11. veikt izglitojamo atskaitiSanu no Skolas, noradot datumu, rikojuma numuru un
iemeslu;

3.3.12. pievienot Skolas pedagogus, izsniegt paroles jaunajiem pedagogiem;

3.3.13. regulari sniegt atbalstu pedagogiem e-klases lietoSanas jautajumos;

3.3.14. attaisnot izglitojamo kavéjumus, preciz€jot kavéjuma iemeslu (arsta izsniegta izzina
vai izglitojama likumiska parstavja pazinojums par izglitojama kavéjuma iemeslu);
3.3.15. 2 reizes semestr1 katram izglitojamajam sagatavot sekmju izraksta un kavéjumu

izdruku, ko specialitates pedagogs ielimé papira formata dienasgramata;
3.3.16. nodrosinat Skolas nomenklatiira ieklauta macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnala
aizpildisanu, izmantojot e-klases zurnala datus.

4. Informacijas ievadiSana e-klasée

4.1. Pedagogi atspogulo e-zurnald nepiecieSamo infomaciju par notikuSajam macibu
stundam un to apmekléjumu regulari ldz nakamas dienas plkst. 12:00.

4.2. lzglitojamo iegltos vértéjumus macibu parbaudijumos - tehnisko prasmju parbaudée,
macibu koncerta, kontrolstunda, tehniskaja eksamena ievada péc notikusad macibu
parbaudijuma [ldz nakamas dienas plkst. 12:00.

4.3. Teorétisko priekSmetu rakstisko parbaudes darbu veértéjumu ieraksta e-Zurnala ne
velak ka 1 nedélas laika no darba uzrakstiSanas dienas.

4.4. Semestra, gada, parcelSanas, Skolas beig§anas eksamena, galigo vértéjumu pedagogi
ievada direktora vietnieces izglitibas joma noteiktajos terminos.

4.5. Pedagogi sazinaSanos ar izglitojamo likumiskajiem parstavjiem par dazadiem macibu
un audzinasSanas jautdjumiem atspogulo e-klasé, aizpildot zurnala pielikumu par
individualajam sarunam ar vecakiem.

4.6. Sakot darbu ar e-klasi, japarliecinas, vai nav sanemti jauni zinojumi e-klases pasta, ar
ka starpniecibu e-klases virslietotajs, direktora vietnieks izglitibas joma, izglitojamo
likumiskiem parstaviji, citi pedagogi un izglitojamie var nosatit aktualu informaciju vai
jautajumus.

4.7. PriekSmeta pedagogs ir atbildigs par e-zurnala reguléru un korektu aizpildiSanu.
Konstatétas nepilnibas pedagogi novérs nedélas laika péc direktora vietnieka izglitibas
joma ieraksta veikSanas. Ja Sis piendkums netiek pildits, pedagogam var piemérot
disciplinarsodu. E-Zurnals ir oficials pieradijums finansialiem aprékiniem par
nostradatajam darba stundam.
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